Ablauf bei der Bearbeitung von Gerichtsauftragen
mit dem Datenbanksystem ANJA

Akteneingang
Eingangsstempel
provisorische Laufnummer

Vorprifung
Ist das Beweisthema zutreffend?

Datenbank
Anlegen und Eingabe aller relevanten Daten

Anlage der Handakte
Ausdruck der Etiketten
Einkleben eines Laufzettels
Kopie des Beweisbeschlusses

Aktenstudium
Erteilen des Aktenzeichens —
Schétzen des Zeitaufwands des Ortstermins ( Noch benétigte Unterlagen anfordern )
Festlegen der Anzahl der Ortstermine
Prifen, ob weitere Aktenausziige fir die Handakte benétigt werden

Erfassen von Entfernung und Fahrtzeit
Ortsterminplanung in der Datenbank
Automatisches erstellen der Anschreiben
Automatischer abgleich des Termins mit dem Organizer und der Datenbank im Mobiltelefon

Anwesenheitsliste - [ Noch benétigte Unterlagen anfordern ]

Ortstermin durchfiihren
Protokollieren des Termins

Nachbearbeitung des Ortstermins
In der Datenbank Nachkalkulation und Vorschusskontrolle
Automatisches Erzeugen einer Gutachtenvorlage aus dem Datensatz
. Ubertragen des Protokolls des Ortstermins
Ubertragen der Beweisfragen und einbinden der digitalen Fotos

Gutachtendiktat
Zuordnung der Bilder zum Sachverhalt
Kostenschatzung
Rechnungskomplettierung/-druck

Rechtschreibprifung und Ausdruck des Gutachtens
Postversand
Aktenablage




